PASSO A PASSO PARA LAVRATURA DA

ESCRITURA DE COMPRA E VENDA E
REGISTRO DO SEU IMOVEL GINCO

Cliente Ginco,

Estamos muito felizes pela sua realizacdo! Veja abaixo os préximos passos para lavratura da
escritura de compra e venda e registro do seu imovel.

CASO NAO TENHA REGISTRADO O CONTRATO DE

COMPRA E VENDA E QUEIRA REGISTRAR O IMOVEL
EM NOME PROPRIO, SIGA OS PASSOS ABAIXO:

1 - Enviar a solicitacio de AUTORIZAGAO DE ESCRITURA PUBLICA para o e-mail

setor.relacionamento@ginco.com.br, anexando os seguintes documentos:

+ Requerimento devidamente preenchido e assinado (clique aqui e baixe o arquivo);

RG/CPF;

« Comprovante de endereco;

« Comprovacdo do estado civil (Certiddo de casamento ou nascimento);

Se casado, os documentos pessoais do conjuge.

ATENCAO ATENCAO

E necessario o envio dos Caso ja tenha sido emitida Autorizagdo de Escritura
anteriormente, essa devera ser devolvida (via original),
sendo feita a emissdo da 2a via com taxa de R$ 100,00
(cem reais). A taxa podera ser paga via transferéncia,
boleto ou PIX.

documentos caso a aquisi¢do
tenha sido feita ha mais de
6 meses.

2 - Apods recebida a documentagdo, a solicitagdo serd processada internamente e o prazo para

conclusdo é de até 10 (dez) dias Uteis.

ATENCAO

A transferéncia de titularidade do imével junto a Prefeitura Municipal deve ser feita pelo cliente.
Caso seja verificada qualquer pendéncia, pode haver alteragdo no prazo acima informado.

3 - Apds o documento pronto, iremos enviar comunicado para retirada via e-mail.



CASO NAO TENHA REGISTRADO O CONTRATO DE COMPRA
E VENDA E QUEIRA REGISTRAR O IMOVEL COM ANUENCIA A

OUTREM, SIGA OS PASSOS ABAIXO:
1 - Enviar a solicitacio de AUTORIZAGAO DE ESCRITURA PUBLICA COM ANUENCIA para o

e-mail setor.relacionamento@ginco.com.br, anexando os seguintes documentos:

+ Requerimento devidamente preenchido e assinado (clique aqui e baixe o arquivo);

Documentacado atualizada do Comprador e do Anuente:

- RG/CPF;

« Comprovante de endereco;

« Comprovacdo do estado civil (Certiddo de casamento ou nascimento);
+ Se casado, os documentos pessoais do conjuge;

+ Copia do contrato de compra entre Comprador e Anuente.

ATENCAO ATENCAO

E necessario o envio dos Caso ja tenha sido emitida Autorizagdo de Escritura
anteriormente, esta devera ser devolvida (via original),
sendo feita a emissdo da 2a via com taxa de R$ 100,00

_ (cem reais). A taxa podera ser paga via transferéncia,

boleto ou PIX.

documentos caso a aquisi¢do
tenha sido feita ha mais de
6 meses.

2 - Apds recebida a documentacdo, a solicitagdo serd processada internamente e o prazo para

conclusdo é de até 10 (dez) dias Uteis.

ATENCAO

A transferéncia de titularidade do imével junto a Prefeitura Municipal deve ser feita pelo cliente.
Caso seja verificada qualquer pendéncia, pode haver alteragdo no prazo acima informado.

3 - Apds o documento pronto, iremos enviar comunicado para retirada via e-mail.

COM AAUTORIZAGCAO DE ESCRITURA PUBLICA OU AUTORIZAGCAO

DE ESCRITURA PUBLICA COM ANUENCIAEM MAOS, VOCE PODERA
DAR ENTRADA NO PROCESSO DE ESCRITURA PUBLICA NO CARTORIO.

Vocé podera dar entrada em qualquer Tabelionato de Notas de sua preferéncia (fica ao seu
critério). Mas fique alerta: a Lei 8.935/94 preceitua que € livre a escolha do tabelido de notas,
entretanto, este ndo podera praticar atos de seu oficio fora do municipio para o qual recebeu

delegacédo, com a ressalva dos atos praticados pelo E-Notariado.




! O prazo para Escritura Publica ser finalizada normalmente é de 5 (cinco) a 7 (sete) dias Uteis, assim
que apresentados os documentos solicitados (veja lista abaixo) e a matricula atualizada (veja o
topico “matricula do imével”).

Os documentos e certiddes necessarios sio:

DOCUMENTOS PESSOAIS - VENDEDOR / COMPRADOR / DOADOR /
DONATARIO / PERMUTANTE PESSOA FiSICA

* RG e CPF e do conjuge (se casado);

+ Certiddo de nascimento (se solteiro) ou casamento (se casado, separado ou divorciado) ou
Declaracdo de Unido Estavel;

« Pacto antenupcial registrado, se houver;
+ Informagdes sobre profisséo;

« Comprovante de residéncia dos interessados.

DOCUMENTOS PESSOAIS - VENDEDOR / COMPRADOR / DOADOR /
DONATARIO / PERMUTANTE PESSOA JURIDICA
« Cartao de CNPJ;

« Contrato ou estatuto social e tltima alteracdo consolidada;
+ Certiddo simplificada da junta comercial atualizada;

* RG, CPF, profissdo e residéncia do administrador que assinara a escritura.

CERTIDOES - VENDEDOR/PERMUTANTE/ DOADOR

+ Certiddo da Justica do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao);

+ Certiddo da Justica Estadual (www.tjmt.jus.br);

+ Certiddo da Justiga Federal (www.trfl.jus.br/Servicos/Certidao/);

+ Certiddo da Receita Estadual (ww.sefaz.mt.gov.br);

+ Certiddo Conjunta de Débitos da Receita Federal (PGFN) para Pessoas Naturais Empregadoras

(www.receita.fazenda.gv.br/grupo2/certidoes.htm).

+ Certiddo Conjunta de Débitos da Receita Federal (PGFN) para Pessoa Juridica, exceto quando o
imovel pertencer ao ativo circulante da empresa

(www.receita.fazenda.gv.br/grupo2/certidoes.htm).

DOCUMENTOS DOS BENS IMOVEIS

« ITBI ou comprovante de isencdo da autoridade tributaria (em caso de duvidas, veja o item
“ITBI”);

« Certiddo atualizada matricula (30 dias), inteiro teor, 6nus real e acdes reais e pessoais
reipersecutdrias (negativa ou positiva);

« Contrato de Compra e Venda;

« Certiddo de quitagdo de tributos municipais sob o imével* (Negativa de IPTU - Prefeitura);

+ Declaragdo de quitacdo de condominio, quando se tratar de unidade auténoma.



ATENCAO MATRICULA DO IMOVEL

A matricula atualizada vai ser retirada no
Cartoério onde esta registrado o
empreendimento, podendo ser retirada
pessoalmente ou solicitada pela CEl
(clique aqui).

Dependendo da analise do Cartério
competente, poderdo ser feitas exigéncias
de documentos.

PARA EMISSAO DO ITBI, SIGA OS PASSOS ABAIXO:

1- Para emitir o ITBI, solicite a guia ao Cartério responsavel pela lavratura de sua Escritura Publica e
da matricula atualizada do imével;

2- Com a guia e a matricula do imével em méos, o cliente deve se dirigir a Prefeitura para emissdo do
ITBI;

3- Apds o pagamento do ITBI, vocé devera apresentar a guia e o comprovante ao Cartério

responsavel pela lavratura de sua Escritura Publica.

. J

~ R , ~
ATENQAO i V(?CE PODERA OPTAR POR ASSINAR A ESCRITURA
PUBLICA PRESENCIALMENTE NO CARTORIO OU VIA

E-NOTARIADO (DE FORMA DIGITAL).

Dependendo da analise da

PrefelAtur.a, poderdo ser feitas Apds assinatura, vocé ficara com uma via da ESCRITURA
exigéncias de documentos. PUBLICA.

. J

ULTIMO PASSO: DOCUMENTAGAO NO CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

 Apés a Escritura Publica pronta, é necessario realizar o registro no Cartério de Registro de Iméveis
competente, levando o original da escritura, para que passe a integrar o histérico da matricula do
imovel e efetivamente transfira a propriedade. Assim, vocé finaliza o negbcio, garante sua

propriedade e evita problemas futuros.

O documento necessario é:

« Escritura Publica original. ATENQAO

Dependendo da anélise do Cartdrio competente, poderéo
ser feitas exigéncias de documentos.

Apds registro, vocé recebera a sua via de volta, juntamente com a matricula atualizada j&d em seu
nome.



ATENCAO ATENCAO ATENCAO

O registro da Escritura Vocé pode escolher qualquer Dependendo da analise
Publica é muito cartorio de sua preferéncia para do Cartério competente,
importante, pois é com lavrar a Escritura Publica, porém poder3o ser feitas
ele que sera transferida o registro deve ser feito aonde o exigéncias de
a propriedade do imdvel. imovel esta registrado. documentos.

(LT CRINTNER NI Y8 O Oficial de Registro de Iméveis ira receber a Escritura Publica do seu )

imovel e serd feita uma analise em que poderdo ser realizadas exigéncias.

Como saber qual é o Cartério competente? O cartdrio de Registro de Imdveis competente é aquele
onde nasceu o empreendimento e vocé poderd verificar essa informacdo na AUTORIZACAO DE

\_ESCRITURA.

S

SOBRE AS TAXAS: A

Vocé tera gastos com a Escritura Publica, ITBI, registro, matricula atualizada e eventuais

certidoes exigidas pelo Cartério ou Prefeitura;

Escritura Publica e registro: sao fixadas por Lei Estadual e variam de acordo com o valor do bem

adquirido;

ITBI (Imposto de Transmissdo de Bens Imdveis): aliquota de 2% sobre o valor da aquisicdo do

bem ou sobre o valor venal atualizado (o que for maior). |

CASO VOCE TENHA REGISTRADO O CONTRATO DE
COMPRA E VENDA COM ALIENACAO FIDUCIARIA, SIGA
OS PASSOS ABAIXO:

1 - Enviar a solicitacio de CARTA DE QUITAGAO para o e-mail setor.relacionamento@ginco.com.br,

anexando a matricula atualizada (em caso de duvidas, veja o tépico “Matricula do imével”);

ATEN ,&O 2 - Apds recebida a documentagio, a solicitacio serd
g processada internamente e o prazo para conclusdo é de até 10
Caso ja tenha sido emitida (dez) dias uteis;

Carta de Quitacdo
anteriormente, essa devera
ser devolvida (via original), retirada via e-mail;
sendo feita a emissdo da 2a
via com taxa de R$ 100,00

(cem reais). A taxa podera ser

3 - Apds o documento pronto, iremos enviar comunicado para

4 - Com o documento em mios, vocé deverd leva-lo ao Cartério
de Registro de Imdveis competente, para a devida averbacdo da
paga via transferéncia, baixa da alienacdo fiduciaria e consolidacdo da propriedade em

boleto ou PIX. .
nome do adquirente.



GINCO

QUALQUER DUVIDA, ENTRE
EM CONTATO CONOSCO:

Relacionamento com o Cliente
Contato: (65) 98468-6536 (WhatsApp)

setor.relacionamento@ginco.com.br

CRECI 1008-J



